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填表说明：
1、 完成的实验室教学任务：
1、 实验室面向开课的专业、年级、接纳学生人数；
2、 开出的实验个数（不包括重复实验）、时数、总人时数（研究生、本科生、专科生、其它，要分别计算），要与实验教学任务书相符；
3、 计算机实验教学任务单独统计；　　 

4、 请各单位按实际发生的实验或上机分别填写，教务处将根据本学期的课表进行核对，如果有出入，请说明原因。
2、 仪器设备保养与维修：指保养与维修的台件数（要与维修记录登记表相符）。
3、 科研及对外服务：指本学期从事的科研及对外服务的项目数（或实验项目数）及人时数。
4、 实验室建设、管理工作：
1、 日常事务工作的分工与管理（要落实到人）；
2、 实验教学文件的建设与管理；
3、 实验室人员培训的实施情况；
4、 帐、卡、物的管理情况；
5、 各项规章制度的执行情况；
6、 大型设备的开发工作；
7、 新实验项目的设计；
8、 房水电的改造、大修工程；
9、 低值易耗品开支金额；
10、 对实验室建设有促进作用的其他工作。
5、 获奖情况：指本学期实验室、实验人员的获奖情况。
6、 每学期的期末将该总结交实验教学科一份，本室保留一份。
7、 如空格不够可加附页。

